Должностные обязанности школьного библиотекаря

МОБУ «Старобелогорская сош»

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса путем библиотечного обслуживания уч-ся и учителей.

2. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользования: обучение пользования книгой, отбору информации.

3. Комплектование универсального по отраслевому составу фонда; учебной, художественной, справочной, научно-популярной лит-ры, периодических изданий, методической лит-ры.

4. Проведение факультативных занятий, мероприятий по пропаганде библиотечно-библиографических знаний, использование форм работ-беседы, выставки, Обсуждение книг, литературных вечеров, викторин и др.

5. Обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического режима и благоприятных условий для обслуживания (уч-ся) читателей.

6. Обслуживание читателей в каникулярное время.

7. Организация работы по сохранности библиотечного фонда.

8. Ведение библиотечной документации: книга суммарного учета, инвентарные книги, тетрадь учета изданий, утерянных читателями, работа с актами, заполнение дневника, просмотр читательских формуляров.

9. Прием и учет поступивших документов.
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